
 
 
 

 

 

RESOLUCIÓN RENATRE N° 1744/24 

 

MODIFÍCASE LA RESOLUCIÓN RENATRE N°1685/24 

                                                   

                                                                  BUENOS AIRES, 23 DE OCTUBRE DE 2024 

VISTO:  

La Ley Nº 25.191 y su Decreto Reglamentario Nº 453/01 de fecha 24 de abril del 2001, 

la Resolución RENATRE N° 1 de fecha 5 de enero de 2024 (B.O. 09/01/2024), la 

Resolución RENATRE N° 1685/24 de fecha 27 de junio de 2024, el Acta de Directorio N° 

140 de fecha 12 de septiembre de 2024, el Expediente RENATRE N° 2023-206-SCF y; 

 

CONSIDERANDO: 

Que la Ley Nº 25.191 dispuso la creación del REGISTRO NACIONAL DE 

TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES —RENATRE— como ente autárquico 

de derecho público no estatal. 

Que por Resolución RENATRE N°1685/24 de fecha 27 de junio de 2024 se aprobó el 

Reglamento de Compras y Contrataciones del Registro Nacional de Trabajadores 

Rurales y Empleadores. 

Que el Cuerpo Directivo en su reunión de fecha 12 de septiembre de 2024, Acta N° 140, 

tomó conocimiento y resolvió ratificar la aprobación ad-referéndum efectuada por la 

Gerencia General referente a la incorporación al Reglamento de Compras y 

Contrataciones  la toma de vista de todos los legajos concernientes a compras y 

contrataciones de bienes y servicios cuya contratación inexorablemente deba autorizar 

el Directorio, la que procederá una vez que se encuentre expedita la elevación para la 

firma del acto administrativo que ordene la publicación de los pliegos y ofertas. 



 
 
 

 

Que la Auditoria Interna podrá opinar sobre la bilateralidad de las intervenciones, las 

redundancias procedimentales, la legalidad del proceso, el cumplimiento de las 

determinaciones y, en especial, toda apreciación formal sobre cualquier afectación a los 

terceros oferentes. 

Que se excluye la intervención de la Auditoría Interna conforme lo establecido por la Ley 

N° 19.549 y los criterios de legitimidad y legalidad de las decisiones de los órganos 

superiores de entidades como la presente, donde ya rige un control legal asignado al 

Departamento de Asesoría Jurídica, meritar la oportunidad, el mérito o conveniencia del 

objeto cuya adjudicación se pretende u opinar sobre el valor licitado, su actualización o 

la forma de cumplimiento de la obra. 

Que en virtud de lo expuesto, resulta necesario modificar la Resolución RENATRE N° 

1685/24 de fecha 27 de junio de 2024, a los efectos de actualizar el Reglamento de 

Compras y Contrataciones del Registro con las modificaciones aprobadas por el Cuerpo 

Directivo. 

Que la presente medida se dicta en virtud de las atribuciones conferidas por los artículos 

8° y 12° de la Ley N° 25.191. 

Que la Gerencia General, la Subgerencia, la Sección Contable Financiera y el 

Departamento de Asuntos Jurídicos del Registro han tomado la intervención que les 

compete. 

Por ello,  

EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y 

EMPLEADORES (RENATRE) 

RESUELVE:  

ARTÍCULO 1°.- Concédase vista a la Auditoría Interna, vista de todos los legajos 

concernientes a compras y contrataciones de bienes y servicios cuya contratación 

inexorablemente deba autorizar el Directorio, la que procederá una vez que se encuentre 

expedita la elevación para la firma del acto administrativo que ordene la publicación de 

los pliegos y ofertas. 



 
 
 

 

ARTÍCULO 2°.- Exclúyase la intervención de la Auditoría Interna aprobada en el artículo 

1° de la presente Resolución meritar sobre la oportunidad, el mérito o conveniencia del 

objeto cuya adjudicación se pretende u opinar sobre el valor licitado, su actualización o 

la forma de cumplimiento de la obra. 

ARTÍCULO 3°.- En virtud de lo aprobado en el artículo 1° y 2° de la presente Resolución, 

reemplácese el Anexo I de la Resolución RENATRE N°1685/24 de fecha 27 de junio de 

2024, por el Anexo I de la presente Resolución, en función de lo dispuesto en los 

artículos N° 1 y 2 de la presente Resolución.  

ARTÍCULO 4°.- Regístrese en el Registro de Resoluciones del RENATRE. 

Comuníquese. Archívese.  



 
 

 

 
 

REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DEL 

REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES. 

 

Capítulo I 

OBJETO 

Artículo 1°: La presente norma determina los principios, procedimientos, 

obligaciones y derechos que deriven de las relaciones entre el RENATRE y los 

terceros oferentes y/o adjudicatarios en las contrataciones que realice el RENATRE. 

ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Artículo 2°: La presente norma es de aplicación para la adquisición y contratación de 

bienes y servicios por parte del RENATRE. 

DISPOSICIONES GENERALES 

Artículo 3°: La Sección Contable Financiera, a través de la División de Compras y 

Contrataciones, con asesoramiento técnico de las áreas que correspondan en razón 

de cada pedido, tendrá a su cargo los procesos de compras y contrataciones para el 

suministro del Registro, con arreglo de lo dispuesto en el presente Reglamento y en 

la normativa aplicable. 

La Sección Contable Financiera recibirá las solicitudes de compras y contrataciones 

de la Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos, y de acuerdo a la 

clase de solicitud efectuará el trámite que corresponda, asignándolo a la División de 

Compras y Contrataciones con la modalidad de compra, en base a los parámetros 

establecidos en el requerimiento. 

La Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos solicitarán las compras y 

contrataciones de bienes o servicios para el cumplimiento de las metas y objetivos 

de sus programas previstos en el presupuesto anual, no pudiendo extenderse las 

contrataciones de bienes o servicios más allá de la fecha hasta la cual rige cada 

presupuesto anual coincidente con la fecha de cierre del ejercicio económico y 

contable, siendo la misma el 31 de diciembre de cada año. Queda exceptuada la 

construcción de obras y contrataciones que el Directorio haya autorizado 

comprometiendo fondos de más de un ejercicio. En los casos de construcción de 

obras se imputarán a los créditos presupuestarios del ejercicio los certificados de 

obra emitidos hasta el 31 de diciembre de cada año. 

Cada una de las modalidades de compra seguirá un procedimiento específico y 

también pasos comunes. 



 
 

 

 
 

Cuando se trate de la compra de un bien o de la contratación de un servicio 

estandarizado o de uso común cuyas características técnicas puedan ser 

inequívocamente especificadas o identificadas, se entenderá - en principio - como 

oferta más conveniente, la de menor precio. 

EI Registro no se encuentra obligado a aceptar Ia oferta de menor precio, debiendo 

fundamentarse la adjudicación, en los casos que la misma se efectúe a una oferta 

superior a la de menor precio, mediante dictamen sustentado en las razones 

técnicas o de calidad emanadas del área requirente o aquella cuyo entendimiento 

corresponda. 

Es obligación del responsable de la División de Compras y Contrataciones 

comprobar y certificar la efectiva recepción de los artículos o servicios adquiridos, 

agregando a la Factura que describirá los mismos, el Remito o documento 

equivalente, debidamente suscripto con aclaración de apellido y nombres, por quien 

recibe el bien o servicio adquirido. 

En los casos que no se extienda Remito, deberá aportarse la manifestación expresa 

de la Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento correspondiente, que el 

bien ha sido efectivamente recepcionado o que el servicio ha sido efectivamente 

prestado de total conformidad con el bien o servicio adjudicado. 

Toda facturación por compras o servicios que se eleve para la emisión de Orden de 

Pago, deberá estar conformada por  la Gerencia General,  la Subgerencia y/o  el 

Departamento correspondiente. 

En los casos de los legajos concernientes a compras y contrataciones de bienes y 

servicios cuya contratación inexorablemente deba autorizar el Directorio, se dará 

intervención a la Auditoría Interna del Registro, a los fines de emitir un visto bueno 

en grado de contralor, con los alcances de lo dispuesto en los artículos 1° y 2° de la 

Resolución RENATRE N° 1744/24.- 

 

 

MODALIDADES DE COMPRAS Y CONTRATACIONES: 

Artículo 4°: Las modalidades de compras y contrataciones de bienes y servicios, son 
procesos administrativos, que comprenden un conjunto de actividades con 
características propias relacionadas con la cuantía de la operación. Las cuantías 
establecidas en los montos que a continuación se indican, determinan la modalidad 
de contratación. 

1.- LICITACIÓN PÚBLICA  



 
 

 

 
 

La licitación pública es un procedimiento dirigido hacia una cantidad indeterminada 
de posibles oferentes. El mismo se caracteriza por la concurrencia de oferentes que 
pujan por obtener la adjudicación ofreciendo el precio más ventajoso para el licitante, 
siempre que sus ofertas respondan a lo requerido en el Pliego de Bases y 
Condiciones. Operará este proceso de contratación cuando el importe de la cuantía 
supere los setenta (70) salarios mínimos de la categoría del Peón General Rural, 
conforme lo dispuesto en la Resolución de la Comisión Nacional de Trabajo Agrario 
(CNTA) vigente al momento de la recepción de la planilla de Solicitud de bienes y 
servicios, pudiendo ser utilizado en todos los casos en que cuestiones de 
oportunidad, mérito y conveniencia así lo aconsejen. 

2.- LICITACIÓN PRIVADA 

Operará este proceso de contratación mediante el cual se invita a los proponentes 
que están en condiciones de proporcionar los bienes y/o servicios, pudiendo 
publicarse la convocatoria simultáneamente al envío de las invitaciones, de manera 
que, se permita la presentación de propuestas de otras empresas interesadas, 
cuando el importe de la cuantía supere los catorce (14) salarios mínimos de la 
categoría del Peón General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolución de la 
Comisión Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepción 
de  la planilla de Solicitud de bienes y servicios. 

  

3.- COMPRA DIRECTA: 

Sin limitación del monto, es el proceso de contratación aplicable por Resolución del 

Directorio. 

Se admitirán compras y contrataciones directas en los siguientes casos, entre otros 

que podrá disponerse por Resolución de Directorio: 

 

a) Cuando se trate de prestaciones de servicios especializados, fundándose en 

debida forma la necesidad de Ia especialización y los antecedentes que 

acrediten la capacidad requerida. 

 

b) Cuando existan razones de urgencia debidamente justificadas y no haya tiempo 

para realizar otro procedimiento de contratación sin grave perjuicio para el 

RENATRE. 

c) Cuando una licitación haya resultado desierta o no exista oferta admisible en la    

misma. 

d) Cuando se trate de obras científicas, técnicas o artísticas cuya ejecución deba 

confiarse a empresas, personas o artistas especializados que sean los únicos que 



 
 

 

 
 

puedan llevarla a cabo y fundándose en  la debida forma la necesidad de la 

especialización y los antecedentes que acrediten la notoria capacidad.  

e) Cuando se trate de la adquisición de bienes cuya fabricación o venta sea 

exclusiva de quienes tengan privilegio para ello o que sólo posean una 

determinada persona o entidad. 

f) Cuando exista notoria escasez en el mercado local de los bienes a adquirir, 

circunstancia esta que deberá ser debidamente justificada. 

g) Cuando se trate de locación y adquisición de inmuebles. 

h) Cuando se trate de la contratación de publicidad y difusión oficial. 

i) Cuando se trate de la reparación de motores, máquinas, equipos y aparatos en 

general, y cuando se contrate a nivel nacional el servicio de carga de combustible, 

para todos los móviles institucionales. 

j) Cuando se trate de la impresión de Formularios inventariables. 

k) En los casos de distribución de correspondencia y encomiendas. 

l) Cuando se trate de adquisiciones de obsequios institucionales  con motivo de 

diferentes conmemoraciones especiales.  

La contratación deberá formalizarse mediante la suscripción del correspondiente 

contrato, cuando así lo determine el Directorio. 

 

4.- COMPRAS CORRIENTES: 

Son las que se realizan en forma rutinaria, ágil y funcional, de acuerdo al 

procedimiento específico establecido por el Registro, destinadas a la adquisición de 

bienes y servicios necesarios. 

 

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DE COMPRAS Y CONTRATACIONES: 

COMPRAS CORRIENTES 

Artículo 5°: La Gerencia General, la Subgerencia y/o los Departamentos, solicitarán 

la compra de bienes o servicios para el cumplimiento de las metas y objetivos de sus 

programas previstos en el presupuesto anual, determinando en todos los casos, lo 

siguiente: 

a) Objetivo que persigue la adquisición. Destino o aplicación. 



 
 

 

 
 

b) Fundamentar la necesidad y razonabilidad de la compra. 

c) Detallar técnicamente el bien o servicio a adquirir, debiendo indicar las 

especificaciones, detalles y descripciones necesarias (por ejemplo: dimensiones, 

capacidades, composición, tallas, estructura, normas de calidad que debe cumplir 

el producto, etc.). 

d) Determinar la cantidad o período. 

e) Indicar el plazo de entrega y grado de urgencia de la necesidad. 

f) Todo otro antecedente de interés para mejor apreciar lo solicitado y fijar con 

precisión la imputación del gasto. 

 

Artículo 6°: El Circuito queda convenido de la siguiente forma: 

a) La División Compras y Contrataciones recibirá el requerimiento emanado de la 

Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos, el cual se instrumentará 

mediante la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y servicios que forman 

parte integrante del presente. 

b) La División de Compras y Contrataciones, procederá a asignar Número al pedido, 

en forma correlativa por la Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos, 

estimará el valor de la compra y, previa constatación de la existencia de 

disponibilidad presupuestaria por el sector correspondiente, indicará la modalidad de 

compra que corresponda. El número o Identificación única se utilizará en todo el 

proceso de compra o contratación. 

c) La División Compras y Contrataciones elaborará los pedidos de cotización según 

corresponda, solicitando presupuesto o cotización a tres (3) oferentes, pudiendo 

para el caso de compras inferiores al 20% de (1) salario mínimo de la categoría del 

Peón General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolución de la Comisión 

Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepción de la 

planilla de Solicitud de bienes y servicios, solicitar cotización a dos oferentes.  

Las Invitaciones a participar podrán efectuarse por cualquier medio idóneo, debiendo 

quedar constancia de ello. Las ofertas podrán formularse mediante soporte papel, 

correo electrónico, con constancia de recepción. 

El Pedido de Cotización deberá indicar cantidades y descripción de las 

características de los bienes y servicios, plazo de mantenimiento de oferta, plazo de 

entrega, garantías requeridas, y todo dato que sea necesario para describir mejor las 

características de los ítems que se solicitan. 



 
 

 

 
 

Cuando el importe de la oferta supere (1) salario mínimo de la categoría del Peón 

General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolución de la Comisión Nacional de 

Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la presentación de la oferta, deberá 

informarse al oferente que cuando en las condiciones de pago se solicite el anticipo 

de una suma dineraria, éste se efectuará previa constitución de una garantía por 

igual importe al de la suma a anticipar. La garantía podrá constituirse mediante la 

suscripción de un Pagaré a favor del Registro o mediante Póliza de caución. 

d) La Planilla de Solicitud de contratación de bienes y servicios con las cotizaciones 

obtenidas y transcriptas al Cuadro Comparativo de Ofertas, será elevado a la 

Gerencia General o Subgerencia para su aprobación, según corresponda. 

Artículo 7°: Cuando el valor de la compra o contratación no supere los dos (2) 

salarios mínimos de la categoría del Peón General Rural, conforme lo dispuesto en 

la Resolución de la Comisión Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al 

momento de la elevación de la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y 

servicios, podrán la Gerencia General o la Subgerencia autorizar y adjudicar la 

misma, sin la aprobación por parte del Directorio, remitiendo dicha planilla de 

Solicitud de contratación de bienes y servicios a la División Compras y 

Contrataciones para la continuidad del procedimiento de compra o contratación. 

 

Artículo 8°: Cuando el valor de la compra o contratación no supere los cuatro (4) 

salarios mínimos de la categoría del Peón General Rural, conforme lo dispuesto en 

la Resolución de la Comisión Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al 

momento de la elevación de la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y 

servicios, se encuentra facultada la Gerencia General para autorizar y adjudicar la 

misma, ad referéndum de Directorio, remitiendo dicha Planilla de Solicitud de 

contratación de bienes y servicios a la División Compras y Contrataciones para la 

continuidad del procedimiento de compra o contratación. 

Se requerirá aprobación del pliego de Bases y Condiciones Particulares por parte de 

la Gerencia General o Subgerencia cuando el valor de la compra o contratación 

supere los ocho (8) salarios mínimos de la categoría del Peón General Rural, 

conforme lo dispuesto en la Resolución de la Comisión Nacional de Trabajo Agrario 

(CNTA) vigente al momento de la recepción de la planilla de Solicitud de bienes y 

servicios. 

Artículo 9°: Cuando el valor de la compra o contratación supere los montos 

establecidos en el artículo 8°, y de acuerdo a la reglamentación no fuere posible 

aplicar otro procedimiento de selección y el monto presunto del contrato no supere la 

suma de  catorce (14) salarios mínimos de la categoría del Peón General Rural, 

conforme lo dispuesto en la Resolución de la Comisión Nacional de Trabajo Agrario 



 
 

 

 
 

(CNTA) vigente al momento de la recepción de la planilla de Solicitud de bienes y 

servicios, la Gerencia General y/o la Subgerencia, según corresponda, elevará la 

solicitud para tratamiento, evaluación y autorización del Directorio del Registro, 

requiriéndose además la aprobación del Pliego de Bases y Condiciones Particulares, 

cuando el valor de la compra o contratación supere los ocho (8) salarios mínimos de 

la categoría del Peón General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolución de la 

Comisión Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepción 

de la planilla de Solicitud de bienes y servicios. Una vez aprobada y adjudicada la 

compra o contratación, se correrá traslado del expediente que contenga la Planilla 

de Solicitud de contratación de bienes y servicios a la División Compras y 

Contrataciones para la continuidad del procedimiento de compra o contratación. 

Artículo 10°: La Gerencia General y la Subgerencia podrán efectuar compras de 

Insumos habituales y de uso diario para las distintas áreas del organismo, como así 

también de bienes y servicios que se requieran para el normal desenvolvimiento de 

las mismas, sin necesidad de requerir autorización previa por parte de sus 

superiores, siempre que su monto no supere los dos (2) salarios mínimos de la 

categoría del Peón General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolución de la 

Comisión Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la elevación 

de la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y servicios. 

Artículo 11°: Adjudicada la compra, la División Compras y Contrataciones correrá 

traslado de la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y servicios, o del 

Expediente que contenga dicho Pedido, a la División Contabilidad y Patrimonio, 

acompañando la Factura correspondiente, para su Ingreso al proceso de pagos y 

emisión de la Orden de Pago respectiva. 

 

COMPRA DIRECTA 

Artículo 12°: Cuando se trate de una compra o contratación directa dispuesta por el 

Directorio, la Gerencia General, Subgerencia o el Departamento correspondiente,  se 

elevará el Expediente a la Sección Contable Financiera mediante nota solicitando la 

emisión de las Órdenes de pago respectivas, cada vez que corresponda, y 

agregando las Facturas debidamente conformadas por el/la responsable del área 

requirente, convalidando la prestación efectiva del servicio, y también los Remitos, 

ordenes de Servicios, constancias de emisión radial o televisiva u otra 

documentación respaldatoria. 

Toda la documentación que se acompaña en la solicitud de emisión de orden de 

pago deberá detallarse en la misma. 



 
 

 

 
 

Será responsabilidad de la Gerencia General, Subgerencia o Departamento que 

tenga a su cargo el seguimiento de las contrataciones de publicidad y difusión, la 

conservación y resguardo, durante el período que determine la legislación vigente, 

de los soportes magnéticos respaldatorios correspondientes a cada servicio 

contratado, o si se tratara de difusión gráfica, de un ejemplar correspondiente a la 

misma. 

Efectuado cada pago, se adjuntarán al Expediente copias de toda la documentación 

original respaldatoria que debe formar parte del Legajo de Orden de pago, dándose 

nuevamente traslado a la Gerencia General, Subgerencia o Departamento 

correspondiente. Queda así establecido el circuito hasta la finalización de la compra 

o contratación. 

LICITACIÓN PRIVADA 

Artículo 13°: Concluido el Pliego de Bases y Condiciones y autorizado el llamado o 

convocatoria, se elaborará la Invitación Individual y la lista de Invitados. Las 

Invitaciones a participar podrán efectuarse por cualquier medio idóneo, debiendo 

quedar constancia de ello en el Expediente. Las ofertas podrán formularse mediante 

soporte papel, correo electrónico u otro medio del que se pueda dejar constancia de 

recepción. 

Todas las ofertas que se hubieran recibido hasta el día y hora establecidos en las 

invitaciones, se agregarán al Expediente, pudiendo prescindir del acto formal de 

apertura. En este caso el responsable de la División Compras y Contrataciones y la 

Comisión Calificadora cuando corresponda, suscribirán un acta donde constará lo 

actuado, fecha y hora de recepción de cada oferta y el medio de comunicación 

empleado para su envío. 

Si la invitación indicara que la presentación de ofertas o cotizaciones debe 

efectuarse mediante la presentación de sobres en la División Compras y 

Contrataciones, éstos se recibirán hasta el día y hora establecidos en las 

invitaciones. 

 

LICITACIÓN PÚBLICA 

Artículo 14°: Concluido el Pliego de Bases y Condiciones y autorizado el llamado o 

convocatoria, se elaborará la publicación para presentación de ofertas. Se 

establecerán los datos a publicar, se conformará por el responsable y se enviará a 

los medios de comunicación. La Gerencia General o la Subgerencia determinarán 

los medios de comunicación a utilizar, pudiendo insertar avisos en el Boletín Oficial y 



 
 

 

 
 

en diarios de amplia circulación nacional, y establecerá las fechas de inicio y fin de la 

publicación. 

Los sobres o documentación digital con las ofertas y cotizaciones se recibirán hasta 

el día y hora establecidos para ello. 

DISPOSICIONES COMUNES PARA LAS LICITACIONES PRIVADAS Y PÚBLICAS 

Artículo 15°: En caso que el Pliego tenga valor monetario de compra, el oferente 

ingresará dicho valor en cuenta bancaria del Registro. Se emitirá el recibo 

correspondiente y en la División Compras y Contrataciones se hará la entrega de 

Pliegos, previa identificación del oferente. 

No podrán presentar ofertas quienes no hayan comprado el Pliego de Bases y 

Condiciones. 

Artículo 16°: Las consultas al Pliego de Bases y Condiciones deberán efectuarse por 

escrito hasta el día y en el lugar fijado en el mismo, no siendo obligatorio contestar 

consultas que se presenten fuera de término. 

Si se presentan consultas, la División Compras y Contrataciones y/o la Comisión 

Evaluadora  responderán en forma fehaciente a todos los Interesados que hubieren 

retirado y/o adquirido el Pliego, con la mayor antelación posible a la fecha de 

apertura de ofertas y dando el tiempo suficiente para su consideración, a cuyos 

efectos podrá disponerse la Prórroga de la fecha de apertura. La respuesta pasará a 

formar parte del Pliego, razón por la cual deberá anexarse al mismo. 

Artículo 17°: Continúa el trámite con la apertura de sobres o documentación digital  

en presencia de la Comisión evaluadora en caso que hubiera sido designada, y los 

oferentes o sus representantes. 

Se verificarán los requisitos de presentación, garantías, etc. y concluida la apertura 

de sobres o documentación digital, se confeccionará el ACTA DE APERTURA que 

conformarán los responsables de la Comisión y los oferentes o sus representantes, 

conteniendo los siguientes items:  

-Fecha y hora en que se labre el acta. 

-Número de orden asignado a cada oferta. 

-Identificación de los oferentes. 

-Montos de las ofertas. 

-Montos y formas de las garantías acompañadas. 

-Las observaciones que se formulen en el transcurso del acto. 



 
 

 

 
 

-La firma o conformidad del responsable de la División Compras y Contrataciones, 

de un representante de la  Comisión Evaluadora  cuando corresponda, y de los 

oferentes presentes. 

-Forma de presentación de las ofertas (papel o digital) en caso de corresponder. Se 

contará con el criterio de precio en la elaboración de las alternativas de los Cuadros 

Comparativos. 

Deberá asignarse a cada oferta un número correlativo e intervenir la documentación 

presentada por los oferentes en sus originales. 

En el Acto de Apertura no se podrá desestimar ninguna oferta. 

Artículo 18°: Una vez concluido el Acto de Apertura, las ofertas se vincularán  en el 

Expediente, en el orden asignado en el acta de apertura. Asimismo, se efectuará el 

desglose de las garantías de oferta (en los casos que correspondan) para su guarda 

en lugar seguro, cuando el soporte sea papel, dejando copias autenticadas en el 

expediente. 

Artículo 19°: Concluido el punto anterior se procederá a la confección del Cuadro 

Comparativo de Ofertas. Si como alternativa, además de haber cotizado por renglón, 

el oferente hubiera formulado una oferta por el total de lo propuesto o por grupo de 

renglones, sobre la base de su adjudicación íntegra, a los efectos del cotejo de los 

precios se efectuará la comparación de la propuesta global o parcial por grupo de 

renglones, con la suma de menores precios totales a adjudicar, en la misma relación 

de renglones. 

Artículo 20°: Los originales de las ofertas serán exhibidos a los oferentes el día de la 

apertura y el día hábil siguiente a la misma, plazo durante el cual los oferentes 

podrán tomar vista y solicitar copia a su costa. 

Artículo 21°: Una vez vencido el plazo para toma de vista, la División Compras y 

Contrataciones remitirá las actuaciones a la Comisión Evaluadora, si correspondiere. 

Cuando el Directorio haya designado una Comisión Evaluadora, esta emitirá el Acta 

de Evaluación con la recomendación de adjudicación, dentro de los plazos 

establecidos. Durante ese término el Expediente se pondrá a disposición de los 

oferentes para su vista. 

Los responsables de la evaluación asignarán puntajes en base a criterios 

calificativos para que el responsable de la adjudicación cuente con más elementos 

de análisis. 

Artículo 22°: Adjudicada la compra o contratación por el Directorio, se emitirá el 

ACTA DE PREADJUDICACIÓN. 



 
 

 

 
 

Artículo 23°: Finalizado el plazo fijado para la recepción de impugnaciones, se 

obtendrá el resultado de las mismas. EI resultado podrá ser: 

-Ratificación de la adjudicación. 

-Rectificación de la adjudicación, que podrá ser anulación o modificación de la 

adjudicación. 

Si el proceso de rectificación anula el proceso, todo el trámite quedará sin efecto. 

Si el proceso de rectificación modifica la adjudicación, el trámite vuelve a la etapa de 

Elaboración del Cuadro Comparativo. 

Si el trámite se ratifica, el trámite continuará hasta el final del proceso. 

Artículo 24°: A los efectos de elaborar el Acta de adjudicación, se deben tener en 

cuenta los siguientes aspectos: 

a) Verificar el cumplimiento de todo lo estipulado en el pliego y que sea la oferta 

más conveniente. Analizar el dictamen de la Comisión Evaluadora, el que 

tendrá carácter de no vinculante. 

b) Que se hayan realizado y cumplido correctamente todas las actuaciones y 

plazos procesales. 

c) Verificar los antecedentes de las personas físicas o jurídicas a fin de 

determinar la elegibilidad de las mismas. 

d) La adjudicación será resuelta en forma fundada por la autoridad competente. 

e) En el caso de licitaciones privadas, podrá adjudicarse aun cuando se haya 

presentado una sola oferta. 

Artículo 25°: Una vez suscripto el acto de adjudicación por autoridad  competente, se 

remitirá el Expediente a la Sección Contable Financiera a los efectos de  registrar el 

compromiso contraído del presupuesto. 

Artículo 26°: Recibido el Expediente con el compromiso contraído y dentro del plazo 

de mantenimiento de la oferta, la División Compras y Contrataciones emitirá la orden 

de compra. Su notificación al adjudicatario producirá el perfeccionamiento del 

contrato, siempre que el adjudicatario no la rechace en los plazos establecidos en la 

norma vigente. 

Artículo 27°: La División Compras y Contrataciones deberá exigir al adjudicatario la 

integración del monto de  la  garantía  de  cumplimiento  del  contrato  establecida, 

dentro  del  término establecido en la reglamentación vigente.  Vencido dicho plazo 

se rescindirá el contrato con pérdida de la garantía de oferta. 

Artículo 28°: Si el adjudicatario rechazara la orden de compra dentro de los tres (3) 

días de recibida la notificación, o no constituyera la garantía de cumplimiento del  



 
 

 

 
 

contrato dentro del plazo fijado para ello, se podrá adjudicar mediante acto 

administrativo  al oferente que siga en el orden de mérito y así sucesivamente. 

Artículo 29°: Constituida la  garantía de cumplimiento del contrato se procederá a   

su guarda, dejando copia en el Expediente. Cumplido el contrato se efectuara la  

devolución de la garantía al adjudicatario. 

Artículo 30°: Una vez notificada en forma fehaciente la adjudicación al oferente  que 

resulte adjudicatario, se comunicará dicha decisión al resto de los oferentes.  Estos 

retirarán la garantía de oferta, si se hubiera estipulado su depósito. 

Artículo 31°: El seguimiento de la orden de compra por la División de Compras y 

Contrataciones, Gerencia General, Subgerencia o Departamento que corresponda, 

consiste en el control o verificación del cumplimiento de la ejecución del contrato que 

se efectuará de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Bases y Condiciones 

Particulares y las normas vigentes, hasta su finalización. 

 

EJECUCIÓN DE COMPRAS Y CONTRATACIONES 

Artículo 32°: Para el caso de adquisiciones de bienes o servicios el área requirente 

deberá realizar la apertura del expediente, le correrá traslado del Expediente a la 

Sección Contable Financiera, previa intervención de la Gerencia General o la 

Subgerencia. 

Artículo 33°: Durante el ejercicio se agregarán y tramitarán en el mismo Expediente 

iniciado al efecto, todas las compras y contrataciones requeridas teniendo en cuenta 

el objeto de la contratación. 

Artículo 34°: Para el caso de contrataciones para la provisión de bienes y servicios 

habituales y periódicos, la Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento 

deberá realizar la apertura de Expediente en el sistema de expedientes digitales, 

cualquiera sea el valor de la contratación, por ejercicio calendario y por cada rubro o 

tipo de contratación, indicando la fundamentación de la necesidad del servicio cuya 

contratación se Impulsa y agregando la Planilla de Solicitud de contratación de 

bienes y servicios a fin de la prosecución de las actuaciones de conformidad con la 

modalidad y procedimiento de compra o contratación que corresponda. Cuando se 

trate de servicios de asesoramiento, la apertura de Expediente se realizará por cada 

prestador de servicios. 

Artículo 35°: En los casos de provisión de bienes habituales y periódicos, por cuya 

provisión corresponda a la División Compras y Contrataciones solicitar cotización, 

podrá efectuar dicha compulsa de precios en forma trimestral o semestral, toda vez 

que la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y servicios así lo indica, y en 



 
 

 

 
 

tanto exista estabilidad en los precios que permitan obtener las cotizaciones 

necesarias de los oferentes. 

La Gerencia General, Subgerencia o Departamentos programarán las solicitudes de 

contratación que resultan de su competencia, estableciendo para cada una de ellas 

el trimestre o semestre estimado de apertura (cuando se trate de una renovación o 

repetición), debiendo prever con la suficiente antelación de modo tal que el inicio del 

nuevo contrato coincida con el vencimiento del anterior. 

Artículo 36°: En los casos de contrataciones para la provisión de bienes y servicios 

habituales y periódicos, corresponderá a las áreas requirentes, en razón de su 

competencia, la elaboración de la Planilla de Solicitud de contratación de bienes y 

servicios. y su posterior elevación a la División Compras y Contrataciones para la 

continuidad del trámite de compra según corresponda. 

Los Departamentos efectuarán los pedidos de insumos a la Gerencia General o la 

Subgerencia. 

La recepción de los insumos y mercaderías compradas estará a cargo de la División 

Compras y Contrataciones. 

En cuanto a los artículos de librería, la distribución a las áreas requirentes como así 

también la ubicación en forma ordenada en el depósito del Registro y el control de 

stock, estará a cargo de la División Compras y Contrataciones. 

En cuanto a los artículos de limpieza y comestibles, la distribución semanal a las 

áreas requirentes, la ubicación en forma ordenada en el depósito del Registro y el 

control de stock, estará a cargo del Departamento de Gestión Regional. 

En cuanto al reciclado de cartuchos para Impresoras, la recepción y distribución a 

las áreas requirentes, estará a cargo del Departamento de Informática. 

Artículo 37°: Para los casos de contratación directa dispuestos por el Directorio, la 

apertura de Expediente será solicitada por la Gerencia General, la Subgerencia o el 

Departamento competente, acompañando  la Planilla de Solicitud de contratación de 

bienes y servicios, con la información respecto del número de Acta de Directorio, la 

fecha de aprobación de la contratación, descripción, período e importe 

acompañando para el caso de contrataciones en curso, original de los contratos 

existentes, y para el caso de nuevas contrataciones o su renovación, original de los 

contratos suscriptos. 

La Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento Competente dará traslado 

del Expediente a la Sección Contable Financiera. Esta registrará la ejecución 

presupuestaria en la etapa del Compromiso, y elevará luego el Expediente al área 

requirente para la continuidad de la tramitación correspondiente. 



 
 

 

 
 

 

Capítulo II 

CIRCUITO GENERAL DE COMPRAS PARA LAS DELEGACIONES 

Artículo 38°: La Delegación deberá realizar la apertura del expediente respectivo a 

fin de remitir la solicitud de insumos y/o materiales al Departamento de Gestión 

Regional, donde se llevará un registro de los pedidos. La Delegación Provincial 

acompañará con cada solicitud los presupuestos correspondientes.  

Artículo 39º: El Departamento de Gestión Regional remitirá  previo al  control 

correspondiente las actuaciones con su opinión a la Gerencia General o 

Subgerencia, según corresponda, conteniendo la solicitud y los presupuestos, y 

éstas podrán, en función de lo establecido en el art. 7° y 8° del presente: 

a) Decidir de inmediato la aprobación o denegación de la compra. 

b) Elevar la solicitud para ser tratada en Directorio. 

 

Artículo 40°: La Gerencia General y la Subgerencia, según corresponda, notificará  

la decisión adoptada a la Sección Contable Financiera y a la Delegación requirente, 

con la remisión de las actuaciones. 

Artículo 41°: De aprobarse la solicitud, la recepción y entrega de la mercadería se 

realizará en sede de la Delegación Provincial requirente.  
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