R E NA I R E REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES

RESOLUCION RENATRE N° 1744/24

MODIFICASE LA RESOLUCION RENATRE N°1685/24

BUENOS AIRES, 23 DE OCTUBRE DE 2024
VISTO:

La Ley N° 25.191 y su Decreto Reglamentario N° 453/01 de fecha 24 de abril del 2001,
la Resolucion RENATRE N° 1 de fecha 5 de enero de 2024 (B.O. 09/01/2024), la
Resolucion RENATRE N° 1685/24 de fecha 27 de junio de 2024, el Acta de Directorio N°
140 de fecha 12 de septiembre de 2024, el Expediente RENATRE N° 2023-206-SCF y;

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 25191 dispuso la creacion del REGISTRO NACIONAL DE
TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES —RENATRE— como ente autarquico

de derecho publico no estatal.

Que por Resolucion RENATRE N°1685/24 de fecha 27 de junio de 2024 se aprobo el
Reglamento de Compras y Contrataciones del Registro Nacional de Trabajadores

Rurales y Empleadores.

Que el Cuerpo Directivo en su reunion de fecha 12 de septiembre de 2024, Acta N° 140,
tomd conocimiento y resolvio ratificar la aprobacién ad-referéndum efectuada por la
Gerencia General referente a la incorporacion al Reglamento de Compras y
Contrataciones la toma de vista de todos los legajos concernientes a compras y
contrataciones de bienes y servicios cuya contratacion inexorablemente deba autorizar
el Directorio, la que procedera una vez que se encuentre expedita la elevacién para la

firma del acto administrativo que ordene la publicacion de los pliegos y ofertas.

www.renatre.org.ar

Av. Belgrano 160, Ciudad Auténoma de Buenos Aires (C1092AAQ0) Teléfono: (011) 3986-9444



R E N A I R E REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES

Que la Auditoria Interna podra opinar sobre la bilateralidad de las intervenciones, las
redundancias procedimentales, la legalidad del proceso, el cumplimiento de las
determinaciones y, en especial, toda apreciacion formal sobre cualquier afectacion a los

terceros oferentes.

Que se excluye la intervencion de la Auditoria Interna conforme lo establecido por la Ley
N° 19.549 y los criterios de legitimidad y legalidad de las decisiones de los érganos
superiores de entidades como la presente, donde ya rige un control legal asignado al
Departamento de Asesoria Juridica, meritar la oportunidad, el mérito o conveniencia del
objeto cuya adjudicacion se pretende u opinar sobre el valor licitado, su actualizacion o

la forma de cumplimiento de la obra.

Que en virtud de lo expuesto, resulta necesario modificar la Resolucion RENATRE N°
1685/24 de fecha 27 de junio de 2024, a los efectos de actualizar el Reglamento de
Compras y Contrataciones del Registro con las modificaciones aprobadas por el Cuerpo

Directivo.

Que la presente medida se dicta en virtud de las atribuciones conferidas por los articulos
8°y 12° de la Ley N° 25.191.

Que la Gerencia General, la Subgerencia, la Seccion Contable Financiera y el
Departamento de Asuntos Juridicos del Registro han tomado la intervencion que les

compete.
Por ello,

EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y
EMPLEADORES (RENATRE)

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Concédase vista a la Auditoria Interna, vista de todos los legajos
concernientes a compras y contrataciones de bienes y servicios cuya contratacion
inexorablemente deba autorizar el Directorio, la que procedera una vez que se encuentre
expedita la elevacion para la firma del acto administrativo que ordene la publicacion de

los pliegos y ofertas.
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ARTICULO 2°.- Excliyase la intervencion de la Auditoria Interna aprobada en el articulo
1° de la presente Resolucion meritar sobre la oportunidad, el mérito o conveniencia del
objeto cuya adjudicacion se pretende u opinar sobre el valor licitado, su actualizacion o

la forma de cumplimiento de la obra.

ARTICULO 3°.- En virtud de lo aprobado en el articulo 1° y 2° de la presente Resolucion,
reemplacese el Anexo | de la Resolucion RENATRE N°1685/24 de fecha 27 de junio de
2024, por el Anexo | de la presente Resolucién, en funcidon de lo dispuesto en los

articulos N° 1y 2 de la presente Resolucion.

ARTICULO 4°.- Registrese en el Registro de Resoluciones del RENATRE.

Comuniquese. Archivese.
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REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DEL
REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES Y EMPLEADORES.

Capitulo |
OBJETO

Articulo 1°: La presente norma determina los principios, procedimientos,
obligaciones y derechos que deriven de las relaciones entre el RENATRE y los
terceros oferentes y/o adjudicatarios en las contrataciones que realice el RENATRE.

AMBITO DE APLICACION

Articulo 2°: La presente norma es de aplicacion para la adquisicion y contratacion de
bienes y servicios por parte del RENATRE.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 3°: La Seccion Contable Financiera, a través de la Division de Compras y
Contrataciones, con asesoramiento técnico de las areas que correspondan en razon
de cada pedido, tendra a su cargo los procesos de compras y contrataciones para el
suministro del Registro, con arreglo de lo dispuesto en el presente Reglamento y en
la normativa aplicable.

La Seccion Contable Financiera recibira las solicitudes de compras y contrataciones
de la Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos, y de acuerdo a la
clase de solicitud efectuara el tramite que corresponda, asignandolo a la Division de
Compras y Contrataciones con la modalidad de compra, en base a los parametros
establecidos en el requerimiento.

La Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos solicitaran las compras y
contrataciones de bienes o servicios para el cumplimiento de las metas y objetivos
de sus programas previstos en el presupuesto anual, no pudiendo extenderse las
contrataciones de bienes o servicios mas alld de la fecha hasta la cual rige cada
presupuesto anual coincidente con la fecha de cierre del ejercicio econémico y
contable, siendo la misma el 31 de diciembre de cada afio. Queda exceptuada la
construccion de obras y contrataciones que el Directorio haya autorizado
comprometiendo fondos de mas de un ejercicio. En los casos de construccion de
obras se imputaran a los créditos presupuestarios del ejercicio los certificados de
obra emitidos hasta el 31 de diciembre de cada afio.

Cada una de las modalidades de compra seguird un procedimiento especifico y
también pasos comunes.
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Cuando se trate de la compra de un bien o de la contratacion de un servicio
estandarizado o de uso comun cuyas caracteristicas técnicas puedan ser
inequivocamente especificadas o identificadas, se entendera - en principio - como
oferta mas conveniente, la de menor precio.

El Registro no se encuentra obligado a aceptar la oferta de menor precio, debiendo
fundamentarse la adjudicacion, en los casos que la misma se efectle a una oferta
superior a la de menor precio, mediante dictamen sustentado en las razones
técnicas o de calidad emanadas del area requirente o aquella cuyo entendimiento
corresponda.

Es obligacion del responsable de la Division de Compras y Contrataciones
comprobar y certificar la efectiva recepcion de los articulos o servicios adquiridos,
agregando a la Factura que describird los mismos, el Remito o documento
equivalente, debidamente suscripto con aclaracion de apellido y nombres, por quien
recibe el bien o servicio adquirido.

En los casos que no se extienda Remito, debera aportarse la manifestacion expresa
de la Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento correspondiente, que el
bien ha sido efectivamente recepcionado o que el servicio ha sido efectivamente
prestado de total conformidad con el bien o servicio adjudicado.

Toda facturacion por compras o servicios que se eleve para la emision de Orden de
Pago, deber& estar conformada por la Gerencia General, la Subgerencia y/o el
Departamento correspondiente.

En los casos de los legajos concernientes a compras y contrataciones de bienes y
servicios cuya contratacion inexorablemente deba autorizar el Directorio, se dara
intervencion a la Auditoria Interna del Registro, a los fines de emitir un visto bueno
en grado de contralor, con los alcances de lo dispuesto en los articulos 1°y 2° de la
Resolucion RENATRE N° 1744/24.-

MODALIDADES DE COMPRAS Y CONTRATACIONES:

Articulo 4°: Las modalidades de compras y contrataciones de bienes y servicios, son
procesos administrativos, que comprenden un conjunto de actividades con
caracteristicas propias relacionadas con la cuantia de la operacién. Las cuantias
establecidas en los montos que a continuaciéon se indican, determinan la modalidad
de contratacion.

1.- LICITACION PUBLICA
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La licitacion publica es un procedimiento dirigido hacia una cantidad indeterminada
de posibles oferentes. El mismo se caracteriza por la concurrencia de oferentes que
pujan por obtener la adjudicacién ofreciendo el precio mas ventajoso para el licitante,
siempre que sus ofertas respondan a lo requerido en el Pliego de Bases y
Condiciones. Operara este proceso de contrataciéon cuando el importe de la cuantia
supere los setenta (70) salarios minimos de la categoria del Pe6n General Rural,
conforme lo dispuesto en la Resolucién de la Comisién Nacional de Trabajo Agrario
(CNTA) vigente al momento de la recepcion de la planilla de Solicitud de bienes y
servicios, pudiendo ser utilizado en todos los casos en que cuestiones de
oportunidad, mérito y conveniencia asi lo aconsejen.

2.- LICITACION PRIVADA

Operara este proceso de contratacion mediante el cual se invita a los proponentes
que estan en condiciones de proporcionar los bienes y/o servicios, pudiendo
publicarse la convocatoria simultaneamente al envio de las invitaciones, de manera
que, se permita la presentacion de propuestas de otras empresas interesadas,
cuando el importe de la cuantia supere los catorce (14) salarios minimos de la
categoria del Peén General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolucion de la
Comisiéon Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepcion
de la planilla de Solicitud de bienes y servicios.

3.- COMPRA DIRECTA:

Sin limitacion del monto, es el proceso de contratacién aplicable por Resolucién del
Directorio.

Se admitirAn compras y contrataciones directas en los siguientes casos, entre otros
gue podra disponerse por Resolucion de Directorio:

a) Cuando se trate de prestaciones de servicios especializados, fundandose en
debida forma la necesidad de la especializaciébn y los antecedentes que
acrediten la capacidad requerida.

b) Cuando existan razones de urgencia debidamente justificadas y no haya tiempo
para realizar otro procedimiento de contratacién sin grave perjuicio para el
RENATRE.

c) Cuando una licitacion haya resultado desierta o no exista oferta admisible en la
misma.

d) Cuando se trate de obras cientificas, técnicas o artisticas cuya ejecucion deba

confiarse a empresas, personas o artistas especializados que sean los Unicos que
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puedan llevarla a cabo y fundadndose en la debida forma la necesidad de la
especializacion y los antecedentes que acrediten la notoria capacidad.

e) Cuando se trate de la adquisicion de bienes cuya fabricacion o venta sea
exclusiva de quienes tengan privilegio para ello o que s6lo posean una
determinada persona o entidad.

f) Cuando exista notoria escasez en el mercado local de los bienes a adquirir,
circunstancia esta que debera ser debidamente justificada.

g) Cuando se trate de locacion y adquisicion de inmuebles.
h) Cuando se trate de la contratacion de publicidad y difusion oficial.

i) Cuando se trate de la reparacion de motores, maquinas, equipos y aparatos en
general, y cuando se contrate a nivel nacional el servicio de carga de combustible,
para todos los mdviles institucionales.

j) Cuando se trate de la impresién de Formularios inventariables.
k) En los casos de distribucion de correspondencia y encomiendas.

[) Cuando se trate de adquisiciones de obsequios institucionales con motivo de
diferentes conmemoraciones especiales.

La contratacion deberd formalizarse mediante la suscripcion del correspondiente
contrato, cuando asi lo determine el Directorio.

4.- COMPRAS CORRIENTES:

Son las que se realizan en forma rutinaria, agil y funcional, de acuerdo al
procedimiento especifico establecido por el Registro, destinadas a la adquisicién de
bienes y servicios necesarios.

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES:
COMPRAS CORRIENTES

Articulo 5°: La Gerencia General, la Subgerencia y/o los Departamentos, solicitaran
la compra de bienes o servicios para el cumplimiento de las metas y objetivos de sus
programas previstos en el presupuesto anual, determinando en todos los casos, lo
siguiente:

a) Objetivo que persigue la adquisicion. Destino o aplicacion.
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b) Fundamentar la necesidad y razonabilidad de la compra.

c) Detallar técnicamente el bien o servicio a adquirir, debiendo indicar las
especificaciones, detalles y descripciones necesarias (por ejemplo: dimensiones,
capacidades, composicion, tallas, estructura, normas de calidad que debe cumplir
el producto, etc.).

d) Determinar la cantidad o periodo.
e) Indicar el plazo de entrega y grado de urgencia de la necesidad.

f) Todo otro antecedente de interés para mejor apreciar lo solicitado y fijar con
precision la imputacion del gasto.

Articulo 6°: EIl Circuito queda convenido de la siguiente forma:

a) La Division Compras y Contrataciones recibira el requerimiento emanado de la
Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos, el cual se instrumentara
mediante la Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y servicios que forman
parte integrante del presente.

b) La Division de Compras y Contrataciones, procedera a asignar Numero al pedido,
en forma correlativa por la Gerencia General, la Subgerencia y los Departamentos,
estimara el valor de la compra y, previa constatacion de la existencia de
disponibilidad presupuestaria por el sector correspondiente, indicara la modalidad de
compra que corresponda. El nUmero o ldentificacion Gnica se utilizara en todo el
proceso de compra o contratacion.

c) La Divisibn Compras y Contrataciones elaborara los pedidos de cotizacion segun
corresponda, solicitando presupuesto o cotizacion a tres (3) oferentes, pudiendo
para el caso de compras inferiores al 20% de (1) salario minimo de la categoria del
Peon General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolucion de la Comision
Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepcién de la
planilla de Solicitud de bienes y servicios, solicitar cotizacion a dos oferentes.

Las Invitaciones a participar podran efectuarse por cualquier medio idéneo, debiendo
quedar constancia de ello. Las ofertas podran formularse mediante soporte papel,
correo electrénico, con constancia de recepcion.

El Pedido de Cotizacion debera indicar cantidades y descripcibn de las
caracteristicas de los bienes y servicios, plazo de mantenimiento de oferta, plazo de
entrega, garantias requeridas, y todo dato que sea necesario para describir mejor las
caracteristicas de los items que se solicitan.
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Cuando el importe de la oferta supere (1) salario minimo de la categoria del Pedn
General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolucién de la Comision Nacional de
Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la presentacion de la oferta, debera
informarse al oferente que cuando en las condiciones de pago se solicite el anticipo
de una suma dineraria, éste se efectuara previa constitucion de una garantia por
igual importe al de la suma a anticipar. La garantia podra constituirse mediante la
suscripcion de un Pagaré a favor del Registro o mediante Pdliza de caucion.

d) La Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y servicios con las cotizaciones
obtenidas y transcriptas al Cuadro Comparativo de Ofertas, sera elevado a la
Gerencia General 0 Subgerencia para su aprobacion, segun corresponda.

Articulo 7°: Cuando el valor de la compra o contratacion no supere los dos (2)
salarios minimos de la categoria del Pedn General Rural, conforme lo dispuesto en
la Resolucion de la Comision Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al
momento de la elevacion de la Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y
servicios, podran la Gerencia General o la Subgerencia autorizar y adjudicar la
misma, sin la aprobacion por parte del Directorio, remitiendo dicha planilla de
Solicitud de contratacion de bienes y servicios a la Division Compras vy
Contrataciones para la continuidad del procedimiento de compra o contratacion.

Articulo 8°: Cuando el valor de la compra o contratacion no supere los cuatro (4)
salarios minimos de la categoria del Pedn General Rural, conforme lo dispuesto en
la Resolucion de la Comision Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al
momento de la elevacion de la Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y
servicios, se encuentra facultada la Gerencia General para autorizar y adjudicar la
misma, ad referéndum de Directorio, remitiendo dicha Planilla de Solicitud de
contratacién de bienes y servicios a la Division Compras y Contrataciones para la
continuidad del procedimiento de compra o contratacion.

Se requerira aprobacion del pliego de Bases y Condiciones Particulares por parte de
la Gerencia General o Subgerencia cuando el valor de la compra o contratacién
supere los ocho (8) salarios minimos de la categoria del Pe6n General Rural,
conforme lo dispuesto en la Resolucion de la Comision Nacional de Trabajo Agrario
(CNTA) vigente al momento de la recepcion de la planilla de Solicitud de bienes y
servicios.

Articulo 9°: Cuando el valor de la compra o contratacion supere los montos
establecidos en el articulo 8°, y de acuerdo a la reglamentacion no fuere posible
aplicar otro procedimiento de seleccion y el monto presunto del contrato no supere la
suma de catorce (14) salarios minimos de la categoria del Pedn General Rural,
conforme lo dispuesto en la Resolucion de la Comision Nacional de Trabajo Agrario

www.renatre.org.ar
Av. Belgrano 160, Ciudad Autonoma de Buenos Aires (C1092AA0) Teléfono: (011) 3986-9444




R E N A I R E REGISTRO MACIOMAL DE TRABAJADORES RURALES ¥ EMPLEADORES

(CNTA) vigente al momento de la recepcion de la planilla de Solicitud de bienes y
servicios, la Gerencia General y/o la Subgerencia, segun corresponda, elevara la
solicitud para tratamiento, evaluacion y autorizacion del Directorio del Registro,
requiriendose ademas la aprobacién del Pliego de Bases y Condiciones Particulares,
cuando el valor de la compra o contratacion supere los ocho (8) salarios minimos de
la categoria del Pedn General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolucién de la
Comision Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la recepcion
de la planilla de Solicitud de bienes y servicios. Una vez aprobada y adjudicada la
compra o contratacion, se correra traslado del expediente que contenga la Planilla
de Solicitud de contratacibn de bienes y servicios a la Division Compras y
Contrataciones para la continuidad del procedimiento de compra o contratacion.

Articulo 10°: La Gerencia General y la Subgerencia podran efectuar compras de
Insumos habituales y de uso diario para las distintas areas del organismo, como asi
también de bienes y servicios que se requieran para el normal desenvolvimiento de
las mismas, sin necesidad de requerir autorizacién previa por parte de sus
superiores, siempre que su monto no supere los dos (2) salarios minimos de la
categoria del Pedn General Rural, conforme lo dispuesto en la Resolucion de la
Comisiéon Nacional de Trabajo Agrario (CNTA) vigente al momento de la elevacion
de la Planilla de Solicitud de contratacién de bienes y servicios.

Articulo 11°: Adjudicada la compra, la Division Compras y Contrataciones correra
traslado de la Planilla de Solicitud de contratacién de bienes y servicios, o del
Expediente que contenga dicho Pedido, a la Division Contabilidad y Patrimonio,
acompafando la Factura correspondiente, para su Ingreso al proceso de pagos y
emision de la Orden de Pago respectiva.

COMPRA DIRECTA

Articulo 12°: Cuando se trate de una compra o contratacion directa dispuesta por el
Directorio, la Gerencia General, Subgerencia o el Departamento correspondiente, se
elevara el Expediente a la Seccion Contable Financiera mediante nota solicitando la
emision de las Ordenes de pago respectivas, cada vez que corresponda, y
agregando las Facturas debidamente conformadas por el/la responsable del area
requirente, convalidando la prestacion efectiva del servicio, y también los Remitos,
ordenes de Servicios, constancias de emision radial o televisiva u otra
documentacion respaldatoria.

Toda la documentacion que se acompaifa en la solicitud de emision de orden de
pago debera detallarse en la misma.
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Serd responsabilidad de la Gerencia General, Subgerencia o Departamento que
tenga a su cargo el seguimiento de las contrataciones de publicidad y difusién, la
conservacion y resguardo, durante el periodo que determine la legislacion vigente,
de los soportes magnéticos respaldatorios correspondientes a cada servicio
contratado, o si se tratara de difusion grafica, de un ejemplar correspondiente a la
misma.

Efectuado cada pago, se adjuntaran al Expediente copias de toda la documentacién
original respaldatoria que debe formar parte del Legajo de Orden de pago, dandose
nuevamente traslado a la Gerencia General, Subgerencia o Departamento
correspondiente. Queda asi establecido el circuito hasta la finalizacion de la compra
0 contratacion.

LICITACION PRIVADA

Articulo 13°: Concluido el Pliego de Bases y Condiciones y autorizado el llamado o
convocatoria, se elaborara la Invitacion Individual y la lista de Invitados. Las
Invitaciones a participar podran efectuarse por cualquier medio idéneo, debiendo
quedar constancia de ello en el Expediente. Las ofertas podran formularse mediante
soporte papel, correo electrénico u otro medio del que se pueda dejar constancia de
recepcion.

Todas las ofertas que se hubieran recibido hasta el dia y hora establecidos en las
invitaciones, se agregaran al Expediente, pudiendo prescindir del acto formal de
apertura. En este caso el responsable de la Division Compras y Contrataciones y la
Comision Calificadora cuando corresponda, suscribirdn un acta donde constara lo
actuado, fecha y hora de recepcion de cada oferta y el medio de comunicacion
empleado para su envio.

Si la invitacion indicara que la presentacion de ofertas o cotizaciones debe
efectuarse mediante la presentacion de sobres en la Division Compras y
Contrataciones, éstos se recibirAn hasta el dia y hora establecidos en las
invitaciones.

LICITACION PUBLICA

Articulo 14°: Concluido el Pliego de Bases y Condiciones y autorizado el llamado o
convocatoria, se elaborara la publicacion para presentacibn de ofertas. Se
estableceran los datos a publicar, se conformara por el responsable y se enviara a
los medios de comunicacién. La Gerencia General o la Subgerencia determinaran
los medios de comunicacion a utilizar, pudiendo insertar avisos en el Boletin Oficial y

www.renatre.org.ar
Av. Belgrano 160, Ciudad Autonoma de Buenos Aires (C1092AA0) Teléfono: (011) 3986-9444




R E N ﬂ T R E REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES RURALES ¥ EMPLEADORES

en diarios de amplia circulacién nacional, y establecera las fechas de inicio y fin de la
publicacion.

Los sobres o documentacién digital con las ofertas y cotizaciones se recibiran hasta
el dia y hora establecidos para ello.

DISPOSICIONES COMUNES PARA LAS LICITACIONES PRIVADAS Y PUBLICAS

Articulo 15°: En caso que el Pliego tenga valor monetario de compra, el oferente
ingresara dicho valor en cuenta bancaria del Registro. Se emitira el recibo
correspondiente y en la Division Compras y Contrataciones se hard la entrega de
Pliegos, previa identificacion del oferente.

No podran presentar ofertas quienes no hayan comprado el Pliego de Bases y
Condiciones.

Articulo 16°: Las consultas al Pliego de Bases y Condiciones deberan efectuarse por
escrito hasta el dia y en el lugar fijado en el mismo, no siendo obligatorio contestar
consultas que se presenten fuera de término.

Si se presentan consultas, la Division Compras y Contrataciones y/o la Comision
Evaluadora responderan en forma fehaciente a todos los Interesados que hubieren
retirado y/o adquirido el Pliego, con la mayor antelacion posible a la fecha de
apertura de ofertas y dando el tiempo suficiente para su consideracion, a cuyos
efectos podra disponerse la Prérroga de la fecha de apertura. La respuesta pasara a
formar parte del Pliego, razén por la cual debera anexarse al mismo.

Articulo 17°: ContinGa el tramite con la apertura de sobres o documentacion digital
en presencia de la Comisién evaluadora en caso que hubiera sido designada, y los
oferentes o sus representantes.

Se verificaran los requisitos de presentacién, garantias, etc. y concluida la apertura
de sobres o documentacion digital, se confeccionara el ACTA DE APERTURA que
conformaran los responsables de la Comision y los oferentes o sus representantes,
conteniendo los siguientes items:

-Fecha y hora en que se labre el acta.

-NUumero de orden asignado a cada oferta.
-ldentificacion de los oferentes.

-Montos de las ofertas.

-Montos y formas de las garantias acompafiadas.

-Las observaciones que se formulen en el transcurso del acto.
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-La firma o conformidad del responsable de la Division Compras y Contrataciones,
de un representante de la Comision Evaluadora cuando corresponda, y de los
oferentes presentes.

-Forma de presentacion de las ofertas (papel o digital) en caso de corresponder. Se
contara con el criterio de precio en la elaboracién de las alternativas de los Cuadros
Comparativos.

Debera asignarse a cada oferta un numero correlativo e intervenir la documentacion
presentada por los oferentes en sus originales.

En el Acto de Apertura no se podra desestimar ninguna oferta.

Articulo 18°: Una vez concluido el Acto de Apertura, las ofertas se vincularan en el
Expediente, en el orden asignado en el acta de apertura. Asimismo, se efectuara el
desglose de las garantias de oferta (en los casos que correspondan) para su guarda
en lugar seguro, cuando el soporte sea papel, dejando copias autenticadas en el
expediente.

Articulo 19°: Concluido el punto anterior se procedera a la confeccion del Cuadro
Comparativo de Ofertas. Si como alternativa, ademas de haber cotizado por renglén,
el oferente hubiera formulado una oferta por el total de lo propuesto o por grupo de
renglones, sobre la base de su adjudicacion integra, a los efectos del cotejo de los
precios se efectuard la comparacion de la propuesta global o parcial por grupo de
renglones, con la suma de menores precios totales a adjudicar, en la misma relacién
de renglones.

Articulo 20°: Los originales de las ofertas seran exhibidos a los oferentes el dia de la
apertura y el dia habil siguiente a la misma, plazo durante el cual los oferentes
podran tomar vista y solicitar copia a su costa.

Articulo 21°: Una vez vencido el plazo para toma de vista, la Division Compras y
Contrataciones remitira las actuaciones a la Comision Evaluadora, si correspondiere.

Cuando el Directorio haya designado una Comision Evaluadora, esta emitira el Acta
de Evaluacién con la recomendacion de adjudicacion, dentro de los plazos
establecidos. Durante ese término el Expediente se pondra a disposicién de los
oferentes para su vista.

Los responsables de la evaluacion asignaran puntajes en base a criterios
calificativos para que el responsable de la adjudicacion cuente con mas elementos
de andlisis.

Articulo 22°: Adjudicada la compra o contratacién por el Directorio, se emitird el
ACTA DE PREADJUDICACION.

www.renatre.org.ar
Av. Belgrano 160, Ciudad Autonoma de Buenos Aires (C1092AA0) Teléfono: (011) 3986-9444




R E N A I R E REGISTRO MACIOMAL DE TRABAJADORES RURALES ¥ EMPLEADORES

Articulo 23°: Finalizado el plazo fijado para la recepcion de impugnaciones, se
obtendra el resultado de las mismas. El resultado podra ser:

-Ratificacion de la adjudicacion.

-Rectificacion de la adjudicacion, que podra ser anulacion o modificacién de la
adjudicacion.

Si el proceso de rectificacion anula el proceso, todo el tramite quedara sin efecto.

Si el proceso de rectificacion modifica la adjudicacién, el tramite vuelve a la etapa de
Elaboracion del Cuadro Comparativo.

Si el tramite se ratifica, el tramite continuara hasta el final del proceso.

Articulo 24°: A los efectos de elaborar el Acta de adjudicacion, se deben tener en
cuenta los siguientes aspectos:

a) Verificar el cumplimiento de todo lo estipulado en el pliego y que sea la oferta
mas conveniente. Analizar el dictamen de la Comision Evaluadora, el que
tendréa caracter de no vinculante.

b) Que se hayan realizado y cumplido correctamente todas las actuaciones y
plazos procesales.

c) Verificar los antecedentes de las personas fisicas o juridicas a fin de
determinar la elegibilidad de las mismas.

d) La adjudicacion sera resuelta en forma fundada por la autoridad competente.

e) En el caso de licitaciones privadas, podra adjudicarse aun cuando se haya
presentado una sola oferta.

Articulo 25°: Una vez suscripto el acto de adjudicacion por autoridad competente, se
remitira el Expediente a la Seccion Contable Financiera a los efectos de registrar el
compromiso contraido del presupuesto.

Articulo 26°: Recibido el Expediente con el compromiso contraido y dentro del plazo
de mantenimiento de la oferta, la Division Compras y Contrataciones emitira la orden
de compra. Su notificaciébn al adjudicatario producira el perfeccionamiento del
contrato, siempre gue el adjudicatario no la rechace en los plazos establecidos en la
norma vigente.

Articulo 27°: La Division Compras y Contrataciones debera exigir al adjudicatario la
integracion del monto de la garantia de cumplimiento del contrato establecida,
dentro del término establecido en la reglamentacion vigente. Vencido dicho plazo
se rescindira el contrato con pérdida de la garantia de oferta.

Articulo 28°: Si el adjudicatario rechazara la orden de compra dentro de los tres (3)
dias de recibida la notificacion, o no constituyera la garantia de cumplimiento del
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contrato dentro del plazo fijado para ello, se podra adjudicar mediante acto
administrativo al oferente que siga en el orden de mérito y asi sucesivamente.

Articulo 29°: Constituida la garantia de cumplimiento del contrato se procedera a
su guarda, dejando copia en el Expediente. Cumplido el contrato se efectuara la
devolucion de la garantia al adjudicatario.

Articulo 30°: Una vez notificada en forma fehaciente la adjudicacion al oferente que
resulte adjudicatario, se comunicara dicha decision al resto de los oferentes. Estos
retirardn la garantia de oferta, si se hubiera estipulado su depdésito.

Articulo 31°: El seguimiento de la orden de compra por la Divisibn de Compras y
Contrataciones, Gerencia General, Subgerencia o Departamento que corresponda,
consiste en el control o verificacién del cumplimiento de la ejecucién del contrato que
se efectuara de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Bases y Condiciones
Particulares y las normas vigentes, hasta su finalizacion.

EJECUCION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Articulo 32°: Para el caso de adquisiciones de bienes o servicios el area requirente
debera realizar la apertura del expediente, le correra traslado del Expediente a la
Seccion Contable Financiera, previa intervencion de la Gerencia General o la
Subgerencia.

Articulo 33°: Durante el ejercicio se agregaran y tramitaran en el mismo Expediente
iniciado al efecto, todas las compras y contrataciones requeridas teniendo en cuenta
el objeto de la contratacion.

Articulo 34°: Para el caso de contrataciones para la provision de bienes y servicios
habituales y periddicos, la Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento
debera realizar la apertura de Expediente en el sistema de expedientes digitales,
cualquiera sea el valor de la contratacion, por ejercicio calendario y por cada rubro o
tipo de contratacion, indicando la fundamentacion de la necesidad del servicio cuya
contratacion se Impulsa y agregando la Planilla de Solicitud de contratacion de
bienes y servicios a fin de la prosecucién de las actuaciones de conformidad con la
modalidad y procedimiento de compra o contratacion que corresponda. Cuando se
trate de servicios de asesoramiento, la apertura de Expediente se realizara por cada
prestador de servicios.

Articulo 35°: En los casos de provision de bienes habituales y periodicos, por cuya
provision corresponda a la Division Compras y Contrataciones solicitar cotizacion,
podra efectuar dicha compulsa de precios en forma trimestral o semestral, toda vez
gue la Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y servicios asi lo indica, y en
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tanto exista estabilidad en los precios que permitan obtener las cotizaciones
necesarias de los oferentes.

La Gerencia General, Subgerencia o Departamentos programaran las solicitudes de
contratacion gque resultan de su competencia, estableciendo para cada una de ellas
el trimestre 0 semestre estimado de apertura (cuando se trate de una renovacion o
repeticion), debiendo prever con la suficiente antelacion de modo tal que el inicio del
nuevo contrato coincida con el vencimiento del anterior.

Articulo 36°: En los casos de contrataciones para la provision de bienes y servicios
habituales y periodicos, correspondera a las areas requirentes, en razon de su
competencia, la elaboracion de la Planilla de Solicitud de contratacion de bienes y
servicios. y su posterior elevacién a la Division Compras y Contrataciones para la
continuidad del tramite de compra segun corresponda.

Los Departamentos efectuaran los pedidos de insumos a la Gerencia General o la
Subgerencia.

La recepcion de los insumos y mercaderias compradas estara a cargo de la Division
Compras y Contrataciones.

En cuanto a los articulos de libreria, la distribucion a las areas requirentes como asi
también la ubicacion en forma ordenada en el depésito del Registro y el control de
stock, estara a cargo de la Division Compras y Contrataciones.

En cuanto a los articulos de limpieza y comestibles, la distribucion semanal a las
areas requirentes, la ubicacion en forma ordenada en el depésito del Registro y el
control de stock, estara a cargo del Departamento de Gestién Regional.

En cuanto al reciclado de cartuchos para Impresoras, la recepcion y distribucion a
las areas requirentes, estara a cargo del Departamento de Informatica.

Articulo 37°: Para los casos de contratacion directa dispuestos por el Directorio, la
apertura de Expediente sera solicitada por la Gerencia General, la Subgerencia o el
Departamento competente, acompafnando la Planilla de Solicitud de contratacion de
bienes y servicios, con la informacion respecto del nimero de Acta de Directorio, la
fecha de aprobacion de la contratacion, descripcion, periodo e importe
acompafnando para el caso de contrataciones en curso, original de los contratos
existentes, y para el caso de nuevas contrataciones o su renovacion, original de los
contratos suscriptos.

La Gerencia General, la Subgerencia o el Departamento Competente dara traslado
del Expediente a la Seccion Contable Financiera. Esta registrara la ejecucion
presupuestaria en la etapa del Compromiso, y elevara luego el Expediente al area
requirente para la continuidad de la tramitacion correspondiente.
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Capitulo 1l
CIRCUITO GENERAL DE COMPRAS PARA LAS DELEGACIONES

Articulo 38°: La Delegacion debera realizar la apertura del expediente respectivo a
fin de remitir la solicitud de insumos y/o materiales al Departamento de Gestion
Regional, donde se llevara un registro de los pedidos. La Delegacién Provincial
acompafiard con cada solicitud los presupuestos correspondientes.

Articulo 39° El Departamento de Gestion Regional remitird previo al control
correspondiente las actuaciones con su opinion a la Gerencia General o
Subgerencia, segun corresponda, conteniendo la solicitud y los presupuestos, y
éstas podran, en funcion de lo establecido en el art. 7° y 8° del presente:

a) Decidir de inmediato la aprobacién o denegacién de la compra.

b) Elevar la solicitud para ser tratada en Directorio.

Articulo 40°: La Gerencia General y la Subgerencia, segun corresponda, notificara
la decision adoptada a la Seccion Contable Financiera y a la Delegacién requirente,
con la remision de las actuaciones.

Articulo 41°: De aprobarse la solicitud, la recepcion y entrega de la mercaderia se
realizara en sede de la Delegacion Provincial requirente.

www.renatre.org.ar

Av. Belgrano 160, Ciudad Autonoma de Buenos Aires (C1092AA0) Teléfono: (011) 3986-9444



	RES.1744.24 Reglamento de Compras Intervencion Auditoria final
	RES.1744.24 ANEXO I NUEVO REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES final



